روند انجام دعوت از کارشناسان خارجی 

دعوت از متخصصان و پژوهشگران خارجی برای شرکت و ارائه مقاله در کنفرانسهای بین المللی برگزار شده در دانشگاه الزهرا یا تدریس درکارگاه های آموزشی و یا شرکت در نمایشگاه های بین المللی هنری یا مسابقه های ورزشی دانشگاه با مراحل ذیل توسط دفتر همکاری های علمی بین المللی دانشگاه انجام می پذیرد:
-دریافت درخواست دعوت از کارشناس خارجی از یکی از بخشهای زیرمجموعه دانشگاه با ارائه توجیه و دلایل کافی 
-تکمیل و ارسال فرم دعوت از کارشناسان خارجی و فرم مشخصات میهمان به وزارت متبوع به پیوست دعوتنامه صادره از بخش مربوط و تصویر گذرنامه میهمان
-انجام پی گیری های لازم و ارائه توضیحات ضروری به مرکز همکاری های علمی بین المللی وزارت متبوع
-رزرو محل اقامت میهمان در صورت صدور مجوز وزارت متبوع 
- انجام هماهنگی لازم با حراست دانشگاه
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